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GIDA TARIM VE HAYYANCILIK
BAKANLIGI

SINOP iL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI
HIZMETIN

SIRA o _ TAMAMLANMA
NO HIiZMETIN ADI ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)

5 is Gunu

statistiki Bilgiler 1-Basvuru Dilekgesi

Arazi satig, hibe takas, yoluyla
devir ile tarim arazilerine iligkin
tevhid, ifraz ve vasif degisikligi is
ve iglemleri

1-Tapu Mudurlagu araciligi ile yapilan bagvuru
2- Satan kisinin butin Tapu Kayitlari (Guncel ve Onayl)
3-Ifraz Bagvurularin ligili Kurum aracihgiyla yapilmasi

5 Is Gund (Ifraz igin 10
Is Gunu)

10 Is GUnU (Anlagsmazlik
halinde Yetkili Sulh
Hukuk Mahkemesi karari
sonrasinda 1 ay i¢inde)

Miras yolu ile tarim arazilerinin
devri

1-Tapu Mudurlagu araciligi ile yapilan bagvuru
2- Satan kiginin butin Tapu Kayitlari(Guncel ve Onayl)

Miras ile arazinin devri sonrasi

1-Tapu Mudurlagu araciligi ile yapilan bagvuru

satig, kiralama ve kam.u. : .| 2- Satan kiginin butan Tapu Kayitlar (Guncel ve Onayli) 2 Ay
kurumlarina arazi tahsisi islemleri

Yabancilarin arazi edinimi 1-Uyruk Belgesi 2-Tebligat Adresi 3-Tarimsal Proje 4-Tapu islem yazisi 5-Taahhutname 2 Ay
Mahkeme Yazigmalari 1-Mahkeme yazisi Gunla




TC

GIDA TARIM VE HAYYAMNCILIK

BAKANLIGI

Kooperatif Kurulus islemleri

1-Dilekge,
2-Kimlik Fotokopisi,
3-7 Kurucu Uyeye ait nifus muduarligunce teyitli ikametgah kaydi.

4-Ziraat Odasindan Ciftci Belgesi

30 Gln

Yetistirici Birlikleri

1-Dilekce
2-Kurulus Belgesi Hazirlanmasi
3-Ortaklara ait belgeler (en az 7 Kisi)

4-Kurulug izninin verilmesi

7 Gun

7
8
9

Uretici Birliklerinin Kurulus
islemleri

1-Dilekce
2-Tuzuk hazirlanmasi
3-Kapasite Raporu hazirlanmasi

4-Ortaklar Listesi,(en az 16 Uretici)
5-Ortaklara ait belgeler

30 Gun
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1-Dilekce
2-Genel Kurul Karari,

3-Yonetim Kurulu Karari,

10 Proje Etidii 4-Ortaklar Listesi, 30 Giin
5-Tapu,
6-Bilanco-Ara Mizan,
7- Etut Raporu ve ekleri,
8- Kooperatifin ve Ortaklarin CKS kaydlI,
9- Kooperatifin Ust Birlige (yelik belgesi.
1-Dilekce,
11 Yatirrm Programi Teklifi 2-Genel Kurul Karari, 1 Gln
3-Yonetim Kurulu Karari,
4- 1l Midurlugiince hazirlanan Teklif Formu.
1- Kredi Borglanma Sozlesmelerinin imzalattiriimasi,
1o Kooperatif Proje Uygulama 2- Ortaklarin Ahirlarinin yapilmasi, 1 Y1l
3- Isletme Binasinin yapilmasi,
4- Makine Ekipmanlarin alinmasi,
5- Canli Demirbaglarin alinmasi.
1-Dilekce,
13 |sletme Kredisi Tekiif 2-Genel Kurul Karari, 1 Giin

S-Ybnetim Kurulu Karari,
4- |l Mudurlagunce hazirlanan Teklif Formu.
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Proje Basvuru Dosyasinin

14 Sunulmasi 1-Yatinimci tarafindan proje dosyalarinin hazirlanarak il Mudurligine sunulmasi 45 gun
1-Hibe Basvuru Formu (Butce Tablolari, Proje ve Ekleri).
2-CKS Kaydi veya Bakanliga Kayitli Oldugu Belge.
Kirsal Kalklnm.a Yatinmiarinin 3-Imar Durum Belgesi (Yap! Ruhsati, Yapi Kullanim izin Belgesi v.s.).
15 DesteklenmeS|"Program| Basvuru 4-Sirket Ana Sézlesmesi. 2 Saat
Dosyasi Kabuli
5-Sosyal Guvenlik Kurumu ve Vergi Borcu Yoktur Yazilari.
6-Son Yl Faaliyet Raporu, Kar-Zarar Hesabi ve Son Yl Bilango Hesaplari.
7-Mulkiyet Belgesi veya Kira S6zlesmesi.
Basvuru Dosyasinin Komisyon
16 | Tarafindan incelenmesi 1-Yatirimel tarafindan sunulan proje dosyalarinin komisyon tarafindan incelendikten sonra uygun olan proje 1,5 Ay
dosyalarina ait bilgiler, Gida Tarim ve Hayvancilik Bakanligi Tarim Reformu Genel Mudurligune gonderilir.
1-Uygulama Dosyasinin Hazirlanmasi (Basvuru Dosyasi kabull asamasinda hazirlanan 7 kalem belge
Uygulama Dosyasinin Kabul yeniden dosya ile sunulacaktir).
17 i i 3 Ay
Edilmesi _ S . e AL
2-Tatbikat Projesi (Insaat Plan, Metraj, Kesif Ozeti)
3-Makine Yerlesim Plani
Kirsal Kalkinma Yatirimlarinin
Desteklenmesi Programi Projenin | 1-Baslangi¢ Raporu ve Yer Tespitinin Yapilmasi,
. : = : : - 3 Saat
18 [ Uygulanmasi ve Projenin 2-Ingaat Isleri ve tesise alinacak mal, malzeme ve ekipmanlar icin yapilacak olan satin alma evraklari,
Tamamlanmasi 3-Aylik llerleme Raporlari ve Hak edis Odeme Evraklari,

4-llerleme Raporlari ve Hak edis Odeme Evraklari,
S-Ingaat Isleri ve mevcut tesis yada yapilacak olan tesise alinacak mal, malzeme ve ekipmanlar i¢in yapilacgk olan ihale evraklari,
6-Nihai Rapor ve Hak edis Odeme Evraklari,
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GIDA TARIM VE HAYYAMNCILIK
BAKANLIGI

7-Yapi Kullanim izin Belgesi, Isyeri Acma ve Calisma Ruhsati ve Otaahhitname.

KKYDP Basinc¢li Sulama
19 Sistemleri Makine ekipman
alimlarinin desteklenmesi

1-Yatirimei tarafindan proje dosyalarinin hazirlanarak il Miidiirliigiine sunulmasi
2-Basvurularin degerlendirme suresi

3-Degerlendirme sonuglarinin

ilan suresi

4-Hibe sozlesmesi imzalama suresi

5-Yatirmcilarin satin alma iglemleri

6-Satin alma evraklarinin il Mdurliigiine sunulmasi

7-Satin alinan Makine ve ekipmanin yerinde tespit edilmesi

8-Yatirmcilara hibe desteklerinin ddenmesi

20 I Mera isgali ile ilgili Sikayetler

1-Matbu Dilekge

15 Is GUnu
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Mera Tahsis Amaci Degisikligi
21 Uygulamalarinda 14. Madde
Geregince

1-T.A.D. istenen Meranin Kadastro Teknigine Uygun hazirlanmig harita ve krokisi
2- Vaziyet Plani

3-Yatirrmin Kaynagini belirten belge,

4- Fizibilite Raporu

5- isletme ruhsati

6- Turizm ve OHAL Bolgesi oldugunun belgelenmesi

7- CED Raporu

8- Koy Yerlesim Plani ve Koy ihtiyar heyeti karari

9- imar plani ve meclis karari

10- Gen kaynaklarinin korunmasi, milli park ve muhafaza ormani kurulmasi , sel ve erozyon ile miucadele
icin agaclandirma taleplerinde Universite ve Arastirma Enstitlilerinden uygunluk raporu

11- Geri dontisum sozlesmesi
12- Teminat mektubu

13- 20 yillik ot bedeli, 14- Komisyon ve Teknik Ekip harcirahlari yatirilmasi

Ciftci Kayit Sistemine Kayit ve
22 | Cks Belgesi Veriimesi

1-Bagvuru Dilekgesi

2-Ciftci Belgesi (Ziraat Odasindan Onayli) ( Her muracaatta gerekli)

3-Tapu Mudarliginden “Kayitlarimiza Uygundur” ibareli, onayli tapu fotokopisi ( Ilk miiracaatlarda gerekli)
4-T.C. Nufus Kayit Cuzdani Fotokopisi

5-Onayl Kira sozlesmeleri ve kiraya verenlerin nufus kayit érnekleri (kiralik arazi varsa)

1 saat




TC

GIDA TARIM VE HAYYANCILIK
BAKANLIGI

6-Kadastrosuz alanlar i¢in Belediye Arazi beyannamesi ornegi

7-Formlar

-Ciftci Kayit Formu

-Tarimsal Faaliyetler Formu

-Arazi Bilgileri Formu

-Muvafakat name -2 Formu (Birinci derece akrabalara ait arazilerin beyani icin)
-Muvafakat name -1 Formu (Hisseli arazilerde bir kiginin tUm araziyi beyani igin)

-Arazi Kiralik ise Kira Kontrati

23 Mazot Ve Gubre Desteklemesi 1-Mazot-Kimyevi Gubre Desteklemesi Bagvuru Dilekgesi 1 saat
24 Toprak Analizi Desteklemesi 1-Akredite olmus bir laboratuardan getirilen toprak analiz belgesi ve bagvuru dilekgesi 1 saat
1-Tarim Bakanligindan alinan "Organik Tarim Sistemi"ne kayitli olduguna dair belge

Organik Tarim Desteklemesi 1 saat
25 . :
2-Basvuru dilekgesi
1-Sertifikasyon kurulusundan alinan sertifikalarin, son satici tarafindan onayli fotokopisi.
2-Fidan / tohum faturasi.
Sertifikali Fidan/Tohum Kullanim [ 3-Saticidan alinan fidan/tohum desteklemesi talep formu.
. 1 saat
26 | Desteklemeleri

4- Kontrol (Muracaatlar Il/ilge Mudarlikleri teknik ekipleri tarafindan kurulan tesis bazinda kontrol
edilmektedir.)
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1-CKS Belgesi
2-Muracaat Formu
3-Tohumlu Yetistiricilerine ait arazi bilgilerini iceren form ( s6zlesmeli tohumluk Gretimi yapiyor ise)

Sertifikali Fidan/Tohum Uretim N C
4-Tohumluk sertifikasi 2 s Guni

27 | Desteklemeleri
5-Tohumluk Beyannamelerinin Onayli Sureti

6-Tohumculuk Kurulugu Oldugunu Gosterir Belge ( BUGEM tarafindan verilir)

7-Tohum Satig Faturasi ( Satig isleminden sonra)

1-CKS beyanlari esas alinarak prim uygulamalari kapsamindaki UrUnler ( aygigegi, kutli pamuk, soya
fasulyesi, kanola, dane misir, aspir ) on tespitle kayit altina alinir.

-On Kosul: CKS ye kayith olmak
-Basvuru Dilekgesi
-UrGin Satis Belgeleri (Fatura, Mustahsil Makbuzu)
’8 Prim Uygulamalari -Borsa Tescil Beyannamesi. 1 saat
2. Formlar
- Basvuru Dilekgesi
- Taahhutname
- Prim Kayit Formu

* Arazi Kontrolleri

1.Dilekce :
b9 | Bitki Yetistirme Ruhsat Y 7 Is Giinii

2.Tapu Fotokopisi

3.Kiralik ise Kira Kontrati
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4 Taahhutname

50 | Fumigasyon Islemi 1.Dilekge 7 Is Gunu
a1 gi:‘tiifﬁg”ti”a Tasima Ve Salis |4 hijekce veya Sézli 1is Giini
1. Dilekge
2.Ticaret Siciline Kayitl Oldugunu Gosterir Belge
3. Ziraat Muh. Odasina Kayitli Oldugunu gosterir belge
_ 4. En az bir FUmigasyon operatoru ile bir operator yardimcisina sahip oldugunu gosterir belge
32 ;irhbszstf Fumigasyon Yapma 5. Mevcut Fumigasyon operator belgeleri 5 yillik ise tam tegekkullu bir hastaneden heyet raporu 2 Is Gind
6. Imza Sirkusu
7. Taahhutname
8. Zirai Fumigasyon Yonetmeliginde bahsedilen Alet ve Ekipmanlarin DOkum Listesi.
9. Resim (2 Adet)
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Bitki Koruma Urtinleri
33 | Bavilik/Toptancilik /Depo izin
Belgesi

-1. Diploma veya mezuniyet belgesinin asli veya kurumca onayl sureti.

2.Kamu kurum ve kuruluslarinda veya 6zel kuruluglarda bitki koruma hizmetlerinde en az bes yil streyle
calismis oldugunu gdsteren belge(Bitki koruma bolumi mezunlari disindaki ziraat mihendisleri igin).

3.Sinavda basarili oldugunu gosteren belge(Meslek YUksek okullarindan bitki saghgi ile ilgili dersleri alarak
mezun olmus teknikerler,Ziraat teknisyenleri ve BKB mezunu olmayan,bes yil bitki koruma hizmetlerinde 5 is Giinii
calismamis ziraat muhendisleri icin)

4.Bayilik veya toptancilik yapilacak yerin veya deponun agik adresi.
5.T.C. kimlik numarasi beyani.

6.Iki adet vesikalik fotograf.

Zirai Mucadele Alet Ve Makineleri
34 | imal izin Belgesi

1.Basvuru yapan firma veya sahsin,vergi levhasi veya Tic. Sic. Gazsi'nde niteligini gosteren belge.

2.Isletmede imalattan sorumlu Makine Miihendisi veya tarimsal miicadele makineleri dersi almig bir ziraat
muhendisinin is sOzlesmesi veya bu kisilerden danigmanlik alindigini gosterir taahhttname.

3.Insaat plani(mevcut bir binada ise esas bina ve tadilat plani.
4.insaatin bulundugu veya binanin bulundugu yerin agik adresi.
5.Imalathanede bulunan tezgah ve sistemlerin tip, model, kapasite ve teknik dzellikleri ile tesisat planlari, 5 Is GUnu

6.Imal edilecek alet ve makinelerin; cinsi, modeli, tipi, teknik resmi ve prospektist ile imal edilecek aletlerin
teknik 6zelliklerini gosterir spesifik asyon(Ek—1)

7-Isletmede istihdam edilecek personel sayisi ve bunlarin nitelikleri
8-Isletmenin isletmeye agilacagi tarih

9-Isletmenin igletme sermayesi miktar
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9-Diploma veya mezuniyet belgesi sureti
10-Kimlik belgesi fotokopisi
11-ikametgah belgesi

12-2 Adet fotograf

Bitki Koruma Uriinleri izin 1.Iki adet vesikalik fotograf.

35 | Belgelerinde Adres Degisikligi 2.Yeni yerin acik adresini ve iletisim bilgilerini gosterir belge.

5 is GUnu

1- Diploma veya mezuniyet belgesi
2- Sorumlu madurun is sozlesmesi
e . : 3- Bayi kontrol defteri
- era! .ML_JcladeIe Algt Ve Makineleri 4- Ticaret sicil kayit belgesi
Bayilik Izin Belgesi 5- Kimlik belgesi fotokopisi
6- Ikametgah belgesi
7- 2 adet vesikalik fotograf
8- Acik adres ve iletigim bilgileri

5 is Gunu

1. Dilekge
2. Uretim alanlarini gésterir tapu 6rnegi
3. Kiralik alanlar igin kira kontrati
37 Sus Bitkileri Kapasite Raporu 4. Uretim yer[ yerletglm ErOlTISI ) _
5. Calisan Muhendislerin diploma ornekleri
6.Ticari sicil gazetesi
7. imza sirkUleri

8. Bitki yetistirme ruhsati

2 Is Gini
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9. Caliganlara ait SSK bildirgesi

1. Dilekge
2. Proforma fatura ve tercimesi
_ L 3. Kontrol Belgesi _
38 Ithalat On Izni (Tohum-Fidan _ _ 2 Is Gund
4. Ithalatgl Firmadan Uranin TRANSGENIK olmadigina dair taahhutname
5. Sertifika
6. Tescil belgesi
1. Dilekce
_ o 2. Tohumluk ihracat formu (5 nusha) _
39 Ihracat On Izni (Tohum-Fidan) _ 11s Gunu
3. Sertifika (Ithalatgi talep ediyorsa)
4. Saglik sertifikasi talep formu
Bitki Saglik Sertifikasi o
40 1- Dilekge 1ls Gunu

(Ihracat)
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41

Re-Export Sertifika

1- Dilekce

1 Is Gund

42

Uretim Amacli Bitki ithali

1- Dilekce

2- Bitki saglik sertifikasi asli

3- Bitki ithal permisi asli

4- GUumruk giris beyannamesi veya O0zet beyan fotokopisi
5- Kontrol belgesi fotokopisi

6- Fatura fotokopisi

1 Is Gund

43

Tiketim Amacl Bitki ithali

1- Dilekge

2- Bitki saglik sertifikasi asl

3- Gumruk giris beyannamesi veya 6zet beyan fotokopisi
4- Fatura fotokopisi

1 Is GUndi

44

Transit Gecis

1- Dilekce
2- Transit gececek bitkiye ait bilgiler

1 Is GUndi

45

Yurda iade Dilekgesi

1-Dilekge

2-Yurda iade gelen bitkiye ait bilgiler

11s Gind

46

CIFTCI BASVURUSU
(Hasalik/Zararli)

1- Dilekge

5 is gunu

47

Tohum Yetigtirici Belgesi

1- Dilekce

2- Ortl alti sebze icin en az bir dekar sera, agik alan sebze igin en az bes dekar ve tarla bitkileri igin en
az on dekar araziye sahip oldugunu veya kiraladigini gosteren Cifti Kayit Sistemi Kayit Belgesi

5 is GUnu
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1- Dilekce

2- Basvuru sahibi ziraat muhendisi, ziraat teknisyeni veya bitkisel Uretim ya da tohumluk yetistirme
konusunda ders aldigini belgeleyen tekniker ise diplomanin asl veya il mudurligunce onayli 6rnegi;
degil ise calistirildigi beyan edilen ziraat miuhendisine ait diplomanin asli veya il mudurlugunce onayl
ornegi

48 Tohum Uretici Belgesi 3- Peyzaj amagli tohumluk Uretimi yapan gercek veya tlzel kisilerde ise kendisine veya ¢alisanina ait 15 Is Gunu
ziraat muhendisi ya da peyzaj mimari diplomasinin asl veya il mudurlugunce onayli ornegi.
4- Vergi levhasinin asli veya il madurligunce onayl ornegi.
5- Tohum urettigi bitki grubuna ait gerekli bina ve depoya ait tapu veya kira sozlesmelerinin asli veya il
mudurlugunce onayli ornegi
6- Teknik donanim listesi
7- Basvuru sahibi tarafindan dizenlenecek olan yillik kapasite beyani
1- Dilekge
49 Tohum isleyici Belgesi 2- Tesisin yillik kapasitesini igeren ve basvuru sahibi tarafindan duzenlenen teknik rapor. 15 Is GUnu
3- Tohum islemede kullanilan makine ve ekipmanlar listesi.
4- Vergi levhasinin asli veya il mudurlGgunce onayl ornegi.
1- Dilekce
2- Basvuru sahibi ziraat muhendisi, ziraat teknisyeni veya bitkisel Gretim ya da tohumluk yetigtirme
konusunda ders aldigini belgeleyen tekniker ise diplomanin asli veya il mudurligunce onayli 6rnegi;
50 Fidan Uretici Belgesi degil ise calistirildigi beyan edilen ziraat muhendisine ait diplomanin asli veya il mudurligunce onayli 15 Is GUnu

ornegi
3- Igletme binasi ve araziye ait tapu veya kira sozlesmesinin asli veya il mudurligince onayli 6rnegi
4- Vergi levhasinin asli veya il mudurlGgunce onayl ornegi.
5- Bagvuru sahibi tarafindan duzenlenecek olan yillik kapasite beyani
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1- Dilekce

2- Basvuru sahibi ziraat muhendisi, ziraat teknisyeni veya bitkisel Uretim ya da tohumluk yetistirme
konusunda ders aldigini belgeleyen tekniker ise diplomanin asl veya il mudurligunce onayli 6rnegi;
degil ise calistirildigi beyan edilen ziraat muhendisine ait diplomanin asli veya il mudarlGgunce onayl

51 | Fide Uretici Belgesi smegi 15 is Guni
3- Fide urettigi bitki grubuna ait gerekli sera veya arazilerin tapusu veya kira sdzlesmesinin asli veya il
mudurlugunce onayli 6rnegi
4- Vergi levhasinin asli veya il mudurlGgunce onayl ornegi.
5- Basvuru sahibi tarafindan diuzenlenecek olan yillik kapasite beyani
1- Dilekce
2- Basgvuru sahibi ziraat muhendisi, ziraat teknisyeni veya bitkisel Uretim ya da tohumluk yetistirme
konusunda ders aldigini belgeleyen tekniker ise diplomanin asli veya il mudurlugunce onayl ornegi;
59 Sis Bitkisi Uretici Belgesi degil ise calistirildigi beyan edilen ziraat miuhendisine ait diplomanin asli veya il madurlugunce onayli 15 Is GUnu
orneqi
3- Vergi levhasinin asli veya il mudurlugance onayl ornegi.
4- [l Muduarlugu tarafindan duzenlenen sus bitkileri ve sus bitkileri cogaltim materyali Uretim isletmesi
kapasite raporu.
1- Dilekce
2- Basvuru sahibi ziraat muhendisi, ziraat teknisyeni veya bitkisel Uretim ya da tohumluk yetistirme
konusunda ders aldigini belgeleyen tekniker ise diplomanin asl veya il mudurlugunce onayli ornegi;
53 Tohumluk Bayi Belgesi deqil ise ¢aligtirildigi beyan edilen ziraat muhendisine ait diplomanin asli veya il mudurligunce onayli 15 Is GUnu
orneqi
3- Bayilik yerinin ve/veya deponun acgik adresi
6- Vergi levhasinin asl veya il mudurlugunce onayli 6rnegi.
4- Basgvuru sahibi tarafindan duzenlenecek olan yillik kapasite beyani
Sebze Fidesi Uretimi Ve 1- Dilekge 15 is Giinii
54 Pazarlanmasi Denetimi 2- Fide uretim beyannamesi $ bunu

3- Bitki Yetistirme Ruhsati
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55

Sebze Fidesi Uretimi Ve
Pazarlanmasi Denetimi

4- Dilekge
5- Fide uUretim beyannamesi
6- Bitki Yetistirme Ruhsati

15 Is Gunu

56

Tohumluk Sertifikasyon Islemleri

1- Dilekge

2- Tohumluk beyannamesi
3- Arazinin krokisi

4- Bitki ¢esit 6zellik belgesi
5- Tohumluk sertifikasi

15 Is GUnu

57

Fidan Sertifikasyon iglemleri

1- Dilekce

2- Beyanname

3- Sertifikasyona tabi meyve fidani Uretim beyannamesinde sertifikasyon asamasi da belirtiimek
kosuluyla Uretim materyaline ait sertifika ve etiket miktarini gosteren belge/faturanin basvuru kurulusu
onayli sureti.

4- Tum fidan Uretim beyannamelerinde bitki yetistirme ruhsati

5- Temel ve sertifikali Uretim materyali beyannamelerinde yetkili uzman tarafindan onayli damizlik gesit
tespit raporu ve parselleri gosteren krokilerin, basvuru kurulusu onayh birer suretleri.

6- 1 ve 2 nolu uniteler i¢cin Bakanlik tarafindan verilen yetki belgesinin bakanlik il mudurlGgu onayl sureti

15 Is Gunu

58

Gercek Kisi Ruhsat Tezkeresi

1-Nufus Cuz.Fotokopisi.
2-Fotograf - 2 adet

2 Gun

59

Gercek Kisi Ruhsat Tezkeresi
Vize Talebi

1-Nufus Clzdani Fotokopisi

2-Fotograf (2 Adet)

3-Balik¢ilik Yaptigina Dair Kooperatif Belgesi
4-Eski Ruhsat

2 Gun

60

Gemi Igin Su Urlinleri Avciligi
Ruhsat Tezkeresi Vizesi

Eski Ruhsat

2 Gun
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Satin Alinan Balikgi Gemi

1-Satin Alinan Teknenin Su Urlinleri Avciligi Ruhsat Tezkeresi

61 Ruhsat Tezkeresi Devir Islemi 2-Satin Alan Kigi Adina Liman Bagskanlhginca Duzenlenmis Tonilato/Denize Elverislilik Belgesi 3 Gun
Baska ilden Satin Alinan Balikgl .
62 Gemi Ruhsat Tezkeresi Devir 1-Satin Alinan Tgknenin Sq Urdnleri AVCI|JQI Ruhsev\t Tezkgresi o )
islemleri 2-Satin Alinan Kisi Adina Liman Baskanliginca Baglama Limani Degisikligi 15 GUn
3 3-Sahip Degisikligini Gosteren Belge
63 o1V In.dirimli Akaryakit Alim 1zin 1 ey Indirilmis Akaryakit Alim Defteri (llk 3 Sayfa Fotokopisi) 2 Gln
Belgesi 2-Gemiler icin Su Urlnleri Aveili§i Ruhsat Tezkeresi
Balikgi Gemileri igin Ozel Aveilik | 1-OTV'si ir]dirilmiglAkaryaklt Alim Defteri (Ilk 3 Sayfa Fotokopisi)
64 izin Belgesi 2-Gemiler Igin Su Urunleri Avciligi Ruhsat Tezkeresi 2 Gun
. . 1-Nufus Cuzdan Fotokopisi
65 Amator Balikgi Belgesi 2-Fotograf (2 Adet) 1 Giin
66 Orta Su Trolii Avlanma Satin Alinan Teknenin Su Urlnleri Avciligi Ruhsat Tezkeresi Fotokopisi 2 Gun
67 | CGaca Avciligi izin Belgesi Satin Alinan Teknenin Su Uriinleri Avciligi Ruhsat Tezkeresi Fotokopisi ) G
un
68 Hamsi Avciligi izin Belgesi Satin Alinan Teknenin Su Uriinleri Avciligi Ruhsat Tezkeresi Fotokopisi ) Gi
un
69 Hamsi Nakil Belgesi Talebi Su Urlnleri Aveiligr Seyir Defteri 2 Gi
un
. . Algarna ve Sepet Icin:
Deniz Salyangozu Aveiligt lzin Gemiler igin Su Urlinleri Avciligi Ruhsat Tezkeresi
70 |l Belgesi 2 Gin

Dalarak Salyangoz Avciligi igin:
Su Uranleri Avcilidi I¢in Ticari Amacl Dalgig Belgesi
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Uriin Mensei Belgesi Dilekce
= ’ 1 Gun
SU URUNLERI YETISTIRCILIK
71 | TESISLERI
71-1 Miiracaat 1-Dilekce (Eorm Dilekgce Mudurlukte Mevcut)
2-1/25000 Olgekli Harita
3-Mulkiyet Belgesi (Tapu veya Uzun Sureli Kiralama Belgesi)
71.o || On Etiit Raporunun Hazirlanmas! | Ekip Tarafindan tesis Yerinde inceleme Yapilarak Rapor Hazirlanir
15 Gln
1-Vaziyet Plani _
2-Tesisin Cevredeki Tesislerle iliskisini Gésteren Kroki. 8 Ay +4 Ay
71-3 On izin icin 3-Su Analiz Raporu
4-Su Debi Raporu
5-Mulkiyet Belgesi (Tapu veya Uzun Sureli Kiralama Belgesi
6-1l Muadurlagunce Gerekli Goraldugunde ligili Kurum Gorusu
71-4 Bakanliktan On izin Istenmesi Hazirlanan Dosyalar Bakanhga Gonderilir. islemler icin Miitesebbise 8 Ay Siuire Verilir.(Ek Sure Talebi
Harig)
71.5 | On Izin Verilmes:i Bakanlik Goénderilen Dosyalari inceler. Eksiklik Yoksa On izin Verilir 1 Gi
un
o 1-5 Ade_t Mimari Proje, Metraj Cetvelleri, Kesif Ozetleri, Fizibilite Raporu
71-¢ | Kesin Izin Igin 2-CED lle ilgili Rapor

3-Noter Onayh Teknik Sartname
4-Ulasim Agisindan Engel Olmadigina Dair Belge
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12 Ay + 6 Ay
5-Saglik Agisindan Sakinca Olmadigina Dair Belge
6-1l Muadurlugunce Gerekli Goraldugunde ligili Kurum Gorusu
- Proje Onayi Proje Onayi
17 J&hay 15 — 46 Gin
21.g | Proie Onayindan Sonra insaat Isleri, Gerekli Kontroller, Su Kiralamasi, Denetim Raporu
i Yetistiricilik Belgesi Talebi Uygun Gorus Verilir
71-9 Y9 i 15 Giin
SU URUNLERI YETISTIRICILIK
72 | DESTEKLEMELERI
79.1 | Muracaat 1-Dilekge (Form Dilekge Miidiirliikte Mevcut)
2-Satis Faturasi (Yem ve Balik)
79.o | Denetim Kontrol il Midurligiince Tesisteki Stok Miktari Tespit Edilir 10 Gi
un
) SKS Kayit SKS Kayit Yapilir
72-3 yivap 15 Giin
79.4 |Aski Suresi Kesinlesen icmal-1’ler Askiya Alinip, Itirazlar Degerlendirilir 5 Gi
un
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79.5 Odemelerin Yapilmasi icmal-3’ler Bakanligimiz BSGM Gonderilir,
Bakanlik Banka Araciligi ile Odemeler Gergeklestirilir.

73 BALIKCI BARINAKLARI

73.1 | Muracaat 1-Dilekge
2-Alanin Koordinatlarinin Belirtildigi Harita

732 On Etit Raporu Teknik Elemanlar Tarafindan Tesis Yerinde inceleme Yapilarak Rapor Hazirlanir, Gorus Bildirilir. 20 Giin
73.3 lIgili Kurumlarin Gorusleri il Muadurligumuzce Uygun Bulunan Barinaklar igin iIgiIi Kurum ve Kuruluslardan Gorusleri talep Edilir. 45 Giin
73.4 | Bakanliktan On izin Hazirlanan Dosyalar Bakanliga Gonderilir.

73.5 | On Izin Verilmes:i Bakanlik Gonderilen Dosyalari inceler, Eksiklik Yoksa On izin Verilir 30 Giin
73.¢ | Proie Yatirim Onayi Devlet Planlama Tegkilatindan Yatirnm Onayi Beklenir

73.7 | Proje Yatiri Onayindan Sonra ihale, ingaat
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73-8

Barinagin Yapiminin Bitmesi

I MdUrlGgimiizce Komisyon Kurularak Teslim Alinir
Kira Bedeli Tespit Edilir

Milli Emlak Mudurlagunce Kiraya Verilir

Yilda 2 Kez Denetim Kontrol Yapilir

CEVRESEL ETKI

Kum Cakil Ocaklari, HES, isletmeler ile ilgili Etiit Degerlendirme Talebi Gelir.

74 DEGERLENDIRME !Igili Yer Tespit Gorevi Gergeklestirilir ve Rapor Duzenlenir. 30 Gin
llgili Kuruma Bildirilir.
Isletme Kayit Belgesi  (Uretim | 1- Dilekce 915 afin
75 M Yerleri) 2- Beyanname (EK-4) g
Isletme Kayit Belgesi (Satis || 1- Dilekge 2-15 qiin
76 | ve Toplu Tiik.Yerleri) 2- Beyanname (EK-4) g
1- Dilek¢e ve beyanname (EK-10)
2- Beyanname 0Ozel kismi (EK-11)
Onaya Tabi Gida isletmeleri iin 3- Isletmede olusan kati/sivi/gaz atiklarin uzaklastirma sekli ve sikligi hakkinda bilgi ve yetkili merciden )
77 Onay Belgesi alinacak belge 5-30 gun
4- Teknik resim kurallarina gore cizilmis su giderleri,personel hareketleri, Grin akig semasi ve makine
yerlesim plani gibi bilgileri igeren en az A3 boyutunda yerlegim krokisi
5 - Isyerinde yapilan kontrolde asgari sartlari sagladiginin tespit edildigi denetim tutanagi
: . 1- Dilekge .
78 Yem Isletme Kayit Belgesi 2- Beyanname (EK-4) 2-15 gln
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1- Dilekge ve beyanname (EK-4)

2- Is Diyagram!
3- Teknik resim kurallarina gore cizilmis su giderleri,personel hareketleri, Griin akis semasi ve makine 60 gun
yerlesim plani gibi bilgileri igeren en az A3 boyutunda yerlesim krokisi

Onaya Tabi Yem Isletmeleri icin
79 | Onay Belgesi

4 - isyerinde yapilan kontrolde asgari sartlari sagladiginin tespit edildigi denetim tutanagi

30 Yem Mensei Belgesi Dilekge 1-2 gun

Alo 174 Hatti ihbar Ve .
81 [ Sikayetlerin Degerlendirilmesi ALO 174 1-15 Gun

TARIMSAL URETIM VE TARIM
TEKNOLOJISINE AIT YENI

g> | BILGILER HAKKINDA YAYIM URETICILERIN MURACAATLARI SURESIz
ARAC VE YONTEMLERIYLE
CIFTCILERI EGITMEK
DEMONSTRASYON
g3 | PROGRAMLAMA VE BASVURU DILEKCESI 10 iS GUNU
YURUTMEK
KURUM VE SAHISLARIN RESMI YAZI 2 1S GONU
84 | ISTEDIGI ISTATISTIKI VERILER | pj| EKGE
MAHKEME VE KURUMLARDAN : o
85 |iSTENEN MALIYET vazILARl | RESMIYAZI 2-515 GUNU
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TARIMSAL GELIR TBS KAYDI ,TURK-VET KAYDI,MAAS, EMEKLI VEYA TARIM DISI DIGER GELIRLERE AIT BiLGI VE L SAAT
86 | BASVURULARI BELGE
. TBS KAYDI,NUFUS CUZDANI FOTOKOPISI VERGI KIMLIK NUMARASI ILE SIGORTA SIRKETLERINE .
g7 | TARIM SIGORTASI MURACAATI SAGLANMAKTADIR 30 DAKIKA
TABIi AFET HASAR TESPITI . .
88 2090 SAYILI YASA i i S i SURESIZ
( ) BASVURU DILEKCESI , AFET BUYUK ALANDA VUKU BULMUSSA BASVURU BEKLENILMEDEN
g9 | CIFTLIK MUHASEBE VERI AGI [KATILIM ANTLASMASI 1YIL
90 | STAJISLERI ZORUNLU STAJ BELGESI,DILEKCE , NUFUS CUZDANI FOTOKOPISI,OGRENCI BELGESI. 30 IS GUNU
TARIMSAL YAYIM VE
91 | DANISMANLIK SINAV DILEKCE,DIPLOMANIN ASLI,4 ADET FOTOGRAF( VESIKALIK),BANKA DEKONTU AYNI GUN
BASVURUSU
TARIMSAL YAYIM VE MATBU BASVURU DILEKCESI,UYGUN GORUS RAPORU,iSTIHDAM EDILEN TARIM DANISMANI VE
92 | DANISMANLIK YETKI BELGESI || VARSA YONETICI ILE IMZALANAN HiZMET SOZLESMESININ ONAYLI SURETI,UYE LISTESI,SGK 1-3AY
VERILMESI ONAY BELGESI,

MATBU BASVURU FORMU,DANISMANLIK TAAHHUTNAMESI ( EK-1)

SURESIZ
93 | TARIMSAL YAYIM VE , o
. . TARIMSAL ISLETME BILGI FORMU ( EK -2
DANISMANLIK HIZMETLERI SALIS GIFORMU ( )

DESTEKLEME ODEMESI NUFUS CUZDANI VEYA ONAYLI SURETI
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TARIM DANISMANI

DILEKGE,IKi ADET KATILIM BELGESI,2 ADET FOTOGRAF( VESIKALIK)

AYNI GUN

94 I SERTIFIKASI VIZE iISLEMLERI
Muilkiyet bilgileri eklenmis ilgili kurumdan gelecek Ust yazi, DSi ve il Ozel idaresinden alinacak sulama alani
o icinde kalip kalmadigi ile ilgili yazi,en az 1/10.000 odlgekli kadastro haritasi veya krokisi, Uzerinde arazinin
Tarim arazilerinin tarim disi . . . . . . . , et g s o . .
95 . yeri isaretli ve koordinat degerlerini gosteren 1/25.000 Olgekli haritasi, gerek goruldugu takdirde Toprak 60 gun
kullanim izni (5403 S.K.) o o - : . .
Koruma Projesi Tarim arazilerinin tarimsal amaglh yapilar i¢in kullanim talebinde istenen belgelere proje
eklenecektir.
96 | Etut (3083 SK.) Dilekge 6 Ay
1- Dilekce
2- Tapu Sureti,
3- Muvafakat name,
Tarim arazilerinin tarim disi 4- Huviyet Cuzdani Sureti, 15 Giin
97 kullanim izni (3083 S.K.) 5- Yerlesim Plani
6- Gerekiyorsa noter tasdikli vekalethame,
7- Sanayii Bolgesinde yer olmadigina dair belge,
8-Toprak Koruma Projesi (Bakanlik¢a yapilan etiit raporunun Il Mid.'e ulasmasini miteakip)
1- Dilekge,
o8 Tanm arazilerinin satis, ipotek ve § , \ ¢\ ciizdan Suret, 7 Giin
ifraz izni

(3083 S.K.)

3- Tapu Sicil Kaydi
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Tarimsal Elektrik Aboneligi

Dilekce ve arazinin tapusu ile birlikte muracaat edilir. Doner sermaye Ucretinin yatiriimasi ve yerinde

3 Gun

99 yapilan etiitten sonra rapor verilmesi
100 | isletme Tescil Belgesi Nufus Cluzdani 15 DAKIKA
Isletmede Kayith Hayvanlar 1-Nufus Clzdani _
101 | Listesi : _ _ 15 DAKIKA
2-Isletme Tescil Belgesi
102 | isletmeler Arasi Hayvan Nakilleri 1-Hayvan Pasaportu 15 DAKIKA
103 | Blylkbas Hayvan Pasaportu Ntfus Cuzdan 15 DAKIKA
Programli Agilamalar PROGRAMDA
104 J ® BELIRTILEN SURE
1-Hayvan pazari sahibi tarafindan doldurulmus beyanname
2- imar Midurltgince onaylanmis 1/500 veya 1/1000 élgekli plan
Havvan Pazarlar Ruhsatlari 3-Teknik resim kurallarina gore hazirlanmig proje SON KONTROLDEN
105 y SONRA 10 GUN

4-Su kullanim belgesi

5-Kanalizasyon bulunan yerlerde fosseptik projesi,atik sularin izolesi ile ilgili proje ve agiklama6-Sorumlu
Yonetici Veteriner Hekim istihdamina dair belge
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1-Basvuru dilekcesi

2- Isyerinin yerlesim yeri ve cevresine ait bilgileri gdsteren teknik resim kurallarina gére hazirlanmis vaziyet
plani
Ev ve Sus Hayvanlari Satis : . - L : : . : :
106 | Yerleri Ruhsatlari 3-Igyerinin tum bolumlerini iceren detayli teknik resim kurallarina gore hazirlanmig bir adet proje
4-Su kullanim belgesi

5-Sorumlu Veteriner Hekim ile yapilmig noter onayli sdzlesme,6-Belediye Bagkanliklarinca verilen egitim
belgesi

SON KONTROLDEN
SONRA 10 GUN

1-Basvuru dilekgesi
2-Diploma veya mezuniyet belgesinin noter onayli sureti

3-Nufus cuzdani sureti,ikametgah iimuhaberi

Veteriner Hekim Muayenehane  [|4-Muayenenin 1 adet plan ornegi

107 | ve Poliklinik Ruhsatlari 5-Ug adet fotograf

6- Polikliniklerde Sirketler igin Tic.Sic.Gaz.nin asli veya onayli sureti
7-Polikliniklerde Sor.Yon.olarak galisacak Vet. Hekimin noter onayli s6zlesmesi

8-Bagli bulundugu Bolge Veteriner Hekimleri Odasindan alinan yeni tarihli oda kayit belgesi

SON KONTROLDEN
SONRA 10 GUN

Veteriner ilag Bulundurma ve

IN

108 Satma Ruhsati Dllek(;e 3GU
1-Asi Belgesi

109 | Hayvan Sevklerine Mahsus 2-Hayvan Pasaportlari veya Nakil Belgesi 1 SAAT

Yurtii Veteriner Saglik Raporu 3-Sdrucu,Bakici ve Arag Nakil Belgesi
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1-Dilekce
110 [ Hayvan Maddesi Sevklerine : : 1 SAAT
2- Nakil Belgesi
Mahsus Yurti¢ci Veteriner saglik J
Raporu 3-Gerekirse analiz raporu, kesim raporu
Yazili veya s6zIU ihbar 1 GUN
111 | salgin Hayvan Hastaliklari 2l veya sozit
Tespitleri

KURULUS izZNi iCIN
1-Beyanname
2-1/500 veya 1/1000 Olcekli vaziyet plani
3-Tesis detay projesi
ALISMA iZNi iCIN
Deney Hayvanlari CALIS ¢
112 Ureten,Kullanan veya Temin 1-Tesis sorumlu yoneticisi ile noterden yapilan s6zlesme
Eden Kuruluslara izin Verme , o
2-Tesiste kullanilacak alet ve malzeme listesi
3-Tesiste ¢aligan uzmanlarin sayisi ve uzmanlik alanlarini gosteren belge

4-Sirketler igin Ticaret Sicil Gazetesi

5-Yangin ve patlamalara karsi gerekli dnlemlerin alindigina dair itfaiye Miidirliigiinden alinmig belge

KURULUS ON Al SON KONTROLDEN
1-Dilekge SONRA 10 GUN

Kuluckahane Ve Damizlik
isletmeleri Kurulus Ve Calisma

113
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|zni 2-Beyanname
3-Plan Krokisi
4-Arazinin aidiyetini gosterir belge
KURULUS iZNI'ICIN
1-Yapi ruhsatiyesi
2-1/500 veya 1/1000 Olcekli vaziyet plani
3-1/50 veya 1/100 olgekli mimari proje
4-Onayl imar plani
5-is akim semasi-termin plani ve aciklama raporu
CALISMA IZNi ICIN
1-Yapi kullanma izni
2-CED Karari
3-Teknik mudur ve sorumlu veteriner hekimin meslek odasi Uyelik belgesi
4-Teknik mudur ve veteriner hekimle yapilan s6zlesme
5-isletmede calisan personel listesi

6-Sirket icin Ticaret Sicil Gazetesi,sirket degilse Esnaf ve Sanayi Odasi Uyelik Belgesi

1-Diploma veya mezuniyet belgesi
Hayvan Saglik Kabini Acilis Ve SON KONTROLDEN
SONRA 10 GUN

2-Nufus cuzdani ornegi

114} Calisma Ruhsati

3-Sabika kaydi belgesi




TC
GIDA TARIM VE HAYYANCILIK
BAKANLIG

4-ikametgah belgesi

5-Uc adet fotograf

6-isyeri plan érnegi

7-Vergi levhasi sureti

8-Kira ise kire kontrati degilse tapu senedi

9-Su kullanim belgesi

KURULUS iZNi iCIN
1-Beyanname
2-1/500 veya 1/1000 olcekli plan

3-Bir adet proje

Hayvan Hastanesi Kurulus Ve 4-Su kullanim belgesi

115 Jcalisma izni 5-Kira s6zlesmesi veya tapu senedi

CALISMA iZNi iCIN
1-Sorumlu yonetici ve Veteriner Hekim ile yapilmis noter onayl s6zlesme
2-Yangin ve patlamalara karsi gerekli dnlemlerin alindigina dair itfaiye Midirliigiinden alinmis belge

3-Tibbi atik kontroll belgesi

116 Program Dis1 Asilamalar 1-Dilekge

117 || ©Onsoy Kitigine Kayitlar 1- Bildirim Formu Miiracaat aninda
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Yeni Hayvan Kaydi, Satilan,

1- Bildirim Formu

118 | Olen veya Kesilenlerin Kayitlari [ 5. Pasaport Miiracaat aninda
_ Dilekce, Diploma ve Kurs Sertifikasinin fotokopisi, Taahhtitname Ruhsat fotokopisi,
119 Suni Tohumlama Yapma Izni
Yerinde yapilan incelemeden sonra olur alinmasi ve bunun yazi ile bildirilmesi. 3 gin
120 Su Uriinleri ihracat isleri 1.Dilekge, 2.Fatura, 3.Analiz Raporu 3 gin
121 On Saglik Sertifikasi 1.Dilekce 1 gun
122 Onay Numarasi iglemleri 1.Dilekce 15 gun
KURULUS IZNI ICIN
1-Beyanname
2-1/500 veya 1/1000 olgekli plan
Hayvan Hastanesi Kurulus Ve . .
123 | calsma Izni 3-Bir adet proje

4-Su kullanim belgesi
5-Kira sdzlesmesi veya tapu senedi
CALISMA iZNi ICIN

1-Sorumlu yonetici ve Veteriner Hekim ile yapilmis noter onayl s6zlesme
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2-Yangin ve patlamalara karsi gerekli onlemlerin alindigina dair itfaiye Midirliigiinden alinmis belge

3-Tibbi atik kontrolu belgesi

124 Program Disi Agilamalar 1-Dilekce
125 Onsoy Kutugine Kayit islemi | 1- Bildirim Formu
Mduracaat aninda
Yeni Hayvan Kaydi, Satilan, 1- Bildirim Formu
126 | Olen veya Kesilenlerin Kayitlari | 5. Pasaport Miiracaat aninda
Dilekge, Diploma ve Kurs Sertifikasinin fotokopisi,
127 Suni Tohumlama Yapma izni TaahhUtname Ruhsat fotokopisi,
Yerinde yapilan incelemeden sonra olur alinmasi ve bunun yazi ile bildirilmesi. 3 Gun
128 [ su Uriinleri ihracat isleri 1.Dilekge, 2.Fatura, 3.Analiz Raporu 4.Mensei Belgesi 3 gilin
1.Beyanname
: 2-Plan,Kroki ve Projeler
129 [ Gida isletmeleri Onay Numarasi Ve rra
islemleri 3-Atiklarla ilgili taahhdtname 6 ay
, 1-Dilekge
Hayvansal Yan Urin Onay ¢
130 |; .
Islemleri 2- Beyanname 6 ay
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Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen
surede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci
muracaat yerine basvurunuz.

llk Miracaat Yeri: Sinop Il Gida Tarim ve Hayvancilik Mudurlag Ikinci Muracaat Yeri:  Sinop Valilii

Isim : Mehmet ASAK Isim . Ali YILMAZ

Unvan - I MUdrd Unvan : Vali Yardimcisi

Adres : Gelincik Mah.Fatih Cad. No : 13/Sinop Adres . Hukimet Konagi/SINOP
Tel :0368 2614490 Tel : 0368 2611500

Fax :0368 2611508 Faks : 0368 2100080

E-posta : E-posta



