ONEMLIDIR... _ _ _ _
HiZMET STANDARDINDA BELIRLENEN ISLEMLERIN TAMAMLANMA SURELERI
ISTENEN TOM BELGELERIN EKSIKSiz VERILMESi HALINDE GEGERLIDIR.

T.C.
SINOP VALILIGI
TICARET iL MUDURLUGU
HiZMET STANDARDI TABLOSU

KAYIT iSLEMI

3-Vergi kaydini gosterir belgenin asli veya onayli 6rnegi (son 1 ay tarihli)
4-Tuzel kigiler i¢in imza sirkiileri (fotokopi)
5- Kayit yapilacak sifat i¢in gerekli diger belgeler

_ ) _ HiZMETIN
S.NO HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER _TAMAMLANMA
SURESI (EN GEQ)
1-Dilekge
SIRKET GENEL KURULLARINA ‘)Zr;r;l;tlegrcr)‘r;ag)i/h yonetim kurulu kararinin ash veya fotokopisinin ash gibidir
1 BAKANLIK TEMSILCIS] 3-Dilekgeyi imzalayanlarin imza sirkiileri (fotokopi) 1/2 SAAT
GOREVLENDIRILME .2 b . o A e .
; ; 4-Yonetim kurulu tyelerinin segimi ve yapilan degisiklik varsa degisiklikleri
ISLEMLERI .. ; e . Ie
gOsteren ticaret sicil gazetesi fotokopisi
5- Bakanlik Temsilcisi ticretinin yatirildigina dair banka dekontu
TICARI ELEKTRONIK ILETi 1 Miiracaatlar Bakanlik Portalindaki Ticari Elektronik ileti Sikayet Sistemi
SIKAYETLERININ ] Uzerinden yapilmaktadir.
2 |DEGERLENDIRILMESI, MEVZUATA 2-Sisteme giris icin “lletinin tarihi, saati ve ekran goriintisii ile génderen 3 AY
AYKIRI OLANLARA VE IDARI PARA numara veya alfanumerik bilgiler” sikdyetcinin TC Kimlik numarasi
CEZASI UYGULAMA ISLEMLERI gerekmektedir.
1-Bagvuru formu
) ] o 2- llgili meslek odasina kayith oldugunu goésterir belgenin asli veya onayli
3 HAL KAYIT SISTEMI’NE BILDIRIMCI ornegi (son 1 ay tarihli) 1/2 SAAT




1- Dilekge
2- Vergi kaydini gosterir belgenin asli veya onayli 6rnegi (son 1 ay tarihli)
3- Yonetim Kurulu karan

4 |ORETIiCi ORGUTU BELGESI ISLEMLERI . o . 1 GUN
4- Ana s6zlesme veya tiiziigiin onayl 6rnegi
5- Ortaklarin CKS Belgeleri
6- imza sirkiileri (fotokopi)
1-Dilekce
5 [HAL HAKEM HEYETI iISLEMLERI 2- Sikayet konusu ile ilgili dilekgeye eklenecek belgeler 4 AY
3-Tiizel kisiler icin imza sirkiileri (fotokopi)
1- Dilekge
6 |HAL KAYIT BILDIRIM iPTALI iSLEMLERI | 2~ Dogru ve yanlis yapilan bildirimlere ait kiinye belgeleri 1/2 SAAT
3- Bildirimdeki hatayi agiklayici belgeler
4- imza sirkiileri (fotokopi)
1- Dilekge
7 !_iSAN$LI DEPOCULUK DEFTER ONAYI | 2- Yetki Belgesi 1 GUN
ISLEMI 3- Onaylanmasi istenilen defter
4- imza sirkiileri (fotokopi)
1.0da kayit sureti
8 TASINMAZ TiCARETi_Y('ﬁNE_TMELiGi 2.Mesleki yeterlilik belgesi 15 GUN
YETKI BELGESI VERILMESI 3.Lise diplomasi
4.Vergi levhasi
9 [TASINMAZ TiCARETI DENETIMI 1.Sikayet dilekgesi 1-2 GON
KINGIEL MOTORLU TASITLAR |1 09 kavesuret ..
10 |[YONETMELIGI YETKI BELGESI s . 15 GUN
VERILMESI 3.Lise _dlplomaSI
4.Vergi levhasi
IKINCI EL MOTORLU KARA
TASITLARININ TICARETI HAKKINDA s . . -
11 [ SNETMELIGI DOGRULTUSUNDA 1.Sikayet Dilekgesi 1-2 GUN
YAPILAN DENETIMIi
1-Dilekge (Yetkili kisi olmasi)
2Taahhiitnameler
12 [KOOPERATIF KURULUS ISLEMLER| | 3Kimlik fotokopileri 1/2 SAAT

4-Dekont
5-3 adet onayli, 3 adet fotokopi olmak lizere toplam 6 adet “Ana S6zlegsme”
6-Adli sicil kaydi




KOOPERATIF MADDE TADILI

1-Dilekce
2-Karar Defteri Sayfasi (Noter Onayli)
3-Tadil Metni (6 Adet)

13 iSLEMLERI 4-Sicil Gazetesi ( ilk kurulus ya da son genel kurul toplantisina ait) 12 SAAT
5-Anasoézlegsmesinin “llk Sayfasi” ve “Degistirilecek Maddenin Sayfasi”’nin
fotokopisi.
KOOPERATIF GENEL KURULLARINA |5y, tctl L LERE SERAe o)
BAKANLIK TEMSILCISI - P
14 |GOREVLENDIRILMESI 3-Gundem 5 DK
4-Temsilci licreti makbuzu ( Sinop Defterdarligina Vergi numarasi ile
yatirnllacak ya da asagida bildirilen hesap numarasina yatirilacak )
5-Yetki belgesi (Son yetkili olanlara ait)
KOQPERATiF_ $iKAYETLERi
15 |[DEGERLENDIRME VE ON INCELEME 1- Sikayet Dilekgesi 3 AY
ISLEMLERI
_KO(_)F_’EI_RAT_iF GENEL KURULLARIYLA 1- Dilekce
16 ILGILI BILGI VE BELGELERIN (Koo iratif liyesi olmak, degil ise temsile yetkili olmak) L SAAT
VERILMESI P y » deg y
1-Bagvuru Dilekgesi
2-Niifus Ciizdani Fotokopisi
3-Sinop Ticaret Odasi Sicil Kayit Sureti
) ) 4-Esnaf Odasi Sicil Kayit Sureti
17 [MUTABAKAT KOMITESI TOPLANTISI 5-Bagvuru Sahibinin son Gelir Vergisi Beyannamesi 3 Ay
5362 Sayili Esnaf ve Sanatkarlar Meslek Kuruluslari Kanununa tabi odalar
arasinda veya bu odalar ile TOBB biinyesindeki odalar arasinda liye kayit
zorunlulugu bakimindan ¢ikacak anlagmazliklari g6zmek tizere Mutabakat
Toplantisinin yapilmasi
ESNAF ODALARI SIKAYET , : .
18 iINCELEMELERI 1-Sikayet Dilekgesi 3 Ay
1-Dilekge
2-Yonetim Kurulu Toplantisinin yapilmasi ve ¢agri i¢in alinan karar 6rnegi
ESNAF ODALARI GENEL Asl:g:?flliKil:IrﬁllJsoaril\?:tlaelgsglet?:sma verilen gazete ilani sureti
19 |KURULLARINA BAKANLIK TEMSILCISI gn i¢ yay 9 1 Saat

GOREVLENDIRILMESI

5-Bakanlik Temsilcisi ticreti 6deme dekontu
Esnaf ve Sanatkar Odalari Genel Kurul toplantilarinin ilgili mevzuata

uygun olarak gerceklestiriimesini saglamak lizere Bakanlik Temsilcilerinin
lgéreviendirilmesi.




1- Dilekge (Yetkili kisi olmasi)
2- Imza Sirkileri
3- Faaliyet Belgesi
i ) . _ |4- Vergi Levhasi .
20 [ISYERI DISINDA SATIS YETKI BELGESI |5- Oda Kayit Belgesi 1/2 GUN
6- Banka hesap bilgisi, satilacak tiriin listesi, tiiketicinin cayma bildirimi
lyapacagi adres.
7-Hazirlanmis igyeri diginda satis yetki belgesi 2 adet
8-Bilango gelir-gider tablosu mali miisavir onayl
i - 1-Dilekge .
21 [TUKETICI SIKAYETI DENETIMI 2-Sikayete iligkin fig, fatura, s6zlesme vb. belgeler 1/2 GUN
3-Sikayete iliskin varsa gorseller veya ispatlayici kayitlar
22 [TUKETICI SIKAYETLERI 1-Dilekge (Uriin belgeleri ekli) 90 Giin
Basvurunun eksiksiz yapilmasi halinde;
e Mevzuat degisikligi oldugu takdirde tablo giincellenecektir.
e Hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi,
e Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi durumunda,
o Asagida belirtilen ilk miiracaat yerine bagvurunuz.
e YINE sorunlarinizin ¢oziilmemesi halinde;
e Asagida belirtilen ikinci miracaat yerine bagvurunuz.
ilk Miiracaat Yeri : Ticaret il Midiirliigii ikinci Miiracaat Yeri : Sinop Valiligi
isim : Yavuz Selim AYKAN isim : Abdullah YUKSEL
Unvan : il Midiirii Unvan : Vali Yardimcisi
Adres Ada Man. Muammer Aksoy Cad. Adres . Hilkiimet Konag Kefevi Mah.
Merkez / SINOP Merkez / SINOP
Telefon : (0368) 261 48 44, 261 48 48 Telefon : (0368) 261 15 00
Faks : (0368) 261 48 08 Faks : (0368) 210 00 80
E-Posta :y.aykan@ticaret.gov.tr E-Posta




